Camara Municipal de Olinda

Patriménio Natural e Cultural da Humanidade

PROJETO DE LEI N° )/ / 2019

Dispoe sobre a Estrutura Organizacional da
Camara Municipal de Olinda e da outras
providéncias.

Esta lei dispoe sobre a Estrutura Organizacional da Camara Municipal
de Olinda.

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° - A estrutura organizacional da Camara Municipal de Olinda, é
representada através da Tabela I do Anexo Unico desta Lei e que passa
a fazer parte integrante desta, é constituida de:

I - Vereadores;

II - Orgaos de deliberacao politico-administrativa: Plenario, Comissoées
Legislativas e Mesa Diretora;

Il - Orgaos de apoio aos servicos politico-administrativos: Assessoria
Especial, Gabinetes e Orgaos da Administracao.

Paragrafo Unico - Os Vereadores, o Plenario, as Comissées Legislativas
e a Mesa Diretora tém suas atribuicées definidas no Regimento Interno
da Camara Municipal de Olinda e os 6rgaos de apoio explicitados na
presente lei.

Art. 2° - Os orgaos de apoio aos servigos politico-administrativos tém a
seguinte estrutura basica:

I — Secretaria Geral;
IT — Procuradoria Juridica;

III — Controladoria Interna; _ lgi
IV — Secretaria Legislativa; 5 / "9 en' Wi
V - Departamento Legislativo; .UM*"’ '

VI — Comissdes Permanentes; ( j

VII - Departamento de Recursos Humanos; :

VIII - Departamento Administrativo;
IX — Departamento Financeiro;
X — Departamento de Folha de Pagamento;
XI — Departamento de Servigos Gerais e Manutencao;
Rua 15 de novembro, n2 93, Varadouro Olinda — PE. CEP: 53020-170
Fones: PABX (81) 3439.1966 — 3429.5722



Camara Hunicipal de Olinda

Patriménio Natural e Cultural da Humanidade

XII - Departamento de Cerimonial;

XIII — Departamento de Comunicacao;
XIV — Departamento de Informatica;

XV — Departamento de Patrimoénio;

XVI - Procuradoria Especial da Mulher;
XVII — Comissao Permanente de Licitacao;
XVIII - Assessoria Especial

XIX - Gabinetes Parlamentares;

Art. 3° - Sao atribui¢coes comuns a todos os niveis de direcao e chefia:

I - Programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e supervisionar a
execucao de todas as tarefas de responsabilidade da direcao ou da
chefia;

II - Promover os meios adequados ao suprimento das necessidades, de
modo a assegurar o desempenho da unidade que dirige;

III - Assessorar o superior imediato no planejamento e na organizacao
das atividades e dos servicos que lhe forem solicitados;

[V - Responsabilizar-se e prestar contas junto a direcdo ou chefia
hierarquicamente superior dos resultados esperados e alcancados;

V - Cumprir e fazer cumprir, na area de sua atuacao, as normas €
regulamentos vigentes;

VI - Distribuir os servicos ao pessoal sob sua direcdo, examinando o
andamento dos trabalhos e providenciando sua pronta conclusao;

VII - Promover a sistematizacao das formas de execucao dos servicos de
sua competéncia;

VIII - Informar e instruir processos de sua area de atuagao,
encaminhando aqueles que dependem de solucao de autoridade
imediatamente superior;

IX - Proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisao caiba
ao nivel imediatamente superior e decisérios em processos de sua
competéncia;

X - Manter a disciplina do pessoal de seu 6rgao ou departamento de
trabalho e acompanhar a assiduidade e a pontualidade de seus
subordinados;

XI - Despachar com o superior hierarquico imediato os assuntos de sua
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competéncia.

Art. 4° - O ocupante do cargo de direcdo e chefia ndao podera, em
hipotese alguma, escusar-se de decidir em assuntos de sua
competéncia, sob pena de responsabilizar-se pelas consequéncias
decorrentes de sua recusa ou omissao.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO 1
DA SECRETARIA GERAL

Art. 5° - Compete a Secretaria Geral a coordenacao geral das funcées
legislativa, juridica, financeira e administrativa promovendo o
planejamento estratégico da estrutura organizacional, competindo-lhe
especificamente:

[ — coordenar o processo de organizacdo das atividades e tarefas nas
diretorias a fim de alocar recursos, racionalizar o trabalho e aperfeicoar
o funcionamento de todos os 6rgéaos da estrutura organizacional;

[ - Administrar os meios adequados ao suprimento das necessidades
dos Orgéaos, garantindo o seu perfeito funcionamento;

Il - funcionar como canal de comunicacdo eficaz, recebendo,
transmitindo e agilizando o fluxo de informacées entre os orgaos da
administracao;

IV - Supervisionar e instruir os processos de sua area de atuacao,
encaminhando aqueles que dependem de solucao de autoridade
imediatamente superior aos responsaveis;

V - desenvolver outras atividades correlatas, assim como aquelas que
lhe forem delegadas pela Presidéncia.

VI - Cientificar a Presidéncia no caso de irregularidades ou ilegalidades
identificadas em sua area de atuacao;

VII - Tomar decisdes em sua area de atuacdo e submeté-las a Mesa
Diretora sempre que necessario;

VIII - Realizar a supervisao, monitoramento e execucao de outras
tarefas pertinentes aos orgaos e departamentos sob sua
responsabilidade.
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SECAO II
DA PROCURADORIA JURIDICA
Art. 6° - Compete a Procuradoria Juridica:

I - O assessoramento juridico da Mesa Diretora e de seus 6rgios e a
defesa do seu patrimoénio e de seus interesses, judicialmente ou
extrajudicialmente;

II - Orientar quanto aos aspectos da constitucionalidade e legalidade
nas questoes legislativas e administrativas:

T - Elaborar pareceres juridicos sobre questdes legislativas e
administrativas;

IV - Propor acoes judiciais;

V - Elaborar defesas e recursos em processos administrativos e
judiciais;
SECAO III

DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 7° - A Controladoria Interna, tem suas atribuicdes definidas na
Resolucdo n°® 924, de 29 de julho de 2009, dirigida pelo Controlador
Interno da Camara Municipal de Olinda, simbolo CC-1.

Paragrafo unico - A Ouvidoria - Geral integrara a Controladoria interna,
funcionando via sistema eletronico através do acesso no portal da
transparéncia.

SECAO IV
DA SECRETARIA LEGISLATIVA

Art. 8% - A Secretaria Legislativa tem a funcao de direcao,
acompanhamento e coordenacao das diretorias e divisées dos diversos
departamentos, competindo-lhe:

I — dirigir, acompanhar e orientar os responsaveis por cada funcao
especifica, para o alcance de objetivos, metas e resultados previamente
estabelecidos;
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IT — coordenar o processo de planejamento estratégico em cada diretoria
para elaboracao, execucdo de planos, bem como realizar o
acompanhamento e controle sistematico dos trabalhos e resultados;

IIl - promover a execucao de processos e procedimentos que busquem
agilizar e racionalizar o funcionamento da estrutura administrativa.

IV- auxiliar a Secretaria Geral na busca pelo efetivo cumprimento de
metas da administracao;

SECAO V

DO DEPARTAMENTO LEGISLATIVO

Art. 9° - O Departamento Legislativo € responsavel pelo planejamento,
organizacao e o desenvolvimento integrado de um conjunto de
atividades relacionadas com a elaboracdo, edicao, expedicao,

arquivamento e recuperacao da documentacao legislativa, competindo-
lhe:

I — elaborar e manter atualizado o calendario de atividades legislativas;

II — registrar as atividades realizadas no Plenario da Camara,
especialmente as Sessdes Plenarias, orientando os esforcos para
garantir a maxima fidelidade dos fatos ocorridos no Plenario;

Il - redigir atas sobre as reunides plenarias ocorridas, registrando
sistematicamente todos os fatos, promovendo a construcao da memoria
documental legislativa;

IV — organizar e disponibilizar para consulta, todo o acervo documental
legislativo;

V - realizar analise dos pareceres das Comissoes Permanentes;

VI - Orientar e acompanhar os trabalhos durante as Sessoes
Ordinarias, Extraordinarias e Solenes, bem assim elaborar a pauta de
projetos e demais proposigoes;

VII - Providenciar a consolidacdo e a atualizacdo da legislacao
municipal.

Paragrafo Unico - O Departamento Legislativo tera 09 (nove)Assessores
Legislativos, simbolo CC-4, de livre nomeacdao e exoneracdo pela
Presidéncia da Camara, cuja funcao sera a de assessorar O
Departamento Legislativo no recebimento de proposigoes, oficios e
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demais documentos; na elaboracdo do expediente e ordem do dia;
registro, transcricdo e revisao de atas, além da busca e pesquisa de
documentacdo auxiliar, bem como o arquivamento de documentos e

suas atividades serdo desenvolvidas por intermédio das seguintes
divisoes:

[ - suporte legislativo e parlamentar;
I — consulta legislativa;

[IT — comissbées permanentes;

IV — apoio parlamentar.

Art. 10 - As Comissées Permanentes sdo responsaveis pelo
assessoramento, organizacdao e o desenvolvimento integrado de um
conjunto de atividades que proporcionem o funcionamento efetivo da
Mesa Diretora e tera (01) Diretor, simbolo CC-3, de livre nomeacio e
exoneracdo pela Presidéncia da Camara, cuja funcdo sera dirigir e
coordenar as atividades do Departamento, sendo autébnomas em relacao
ao Departamento Legislativo.

Paragrafo unico - As Comissdes Permanentes contardo com 09 (nove)
Assessores, de livre nomeacdo e exoneracao pela Presidéncia da
Camara, simbolo CC-4, denominado Assessor da Comissdo Permanente
da qual fara parte, os quais serao responsaveis pela organizacao dos
prazos regimentais e agendamento das reunides de sua Comissdo
Permanente, auxilia-las na elaboracao da redacao e revisao de
pareceres, além da busca e pesquisa de documentacdo auxiliar, bem
como o arquivamento de documentos.

SECAO VI
DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 11 - Ao Departamento de Recursos Humanos compete o
planejamento, organizacao, execucao e controle para o desenvolvimento
integrado das atividades de Pessoal e de Folha de Pagamento,
competindo-lhe, ainda:

I — dirigir, acompanhar e orientar os responsaveis pelas divisdes de sua
estrutura especifica, para o alcance de objetivos e metas definidos;

I - manter controle dos processos de admissao, demissao,
licenciamento, frequéncia e movimentacao de pessoal no ambito da
Camara Municipal de Olinda;

Rua 15 de novembro, n? 93, Varadouro Olinda — PE. CEP: 53020-170
Fanes: PARX [R1) 2439 1966 — 3479.5772



Camara Municipal ve Blinda

Patriménio Natural e Cultural da Humanidade

[IT — promover, de forma permanente e sistematica, a atualizacao dos
dados e informacées cadastrais sobre a vida funcional, registrando
todas as ocorréncias:

IV - expedir certidées e outros documentos relativos a situacéo
cadastral e funcional dos servidores;

V - Manter cadastro de informacoes funcionais e de outros dados
relativos aos servidores e Vereadores;

VI - Prestar informacoes em requerimentos dos servidores e elaborar
atos normativos relacionados a sua area de atuacao;

VII - Manter controle de frequéncia, horas extras e beneficios
concedidos aos servidores;

VIII - executar outras tarefas complementares que lhe sejam delegadas.

SECAO VII
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 12 - Ao Departamento Administrativo compete conduzir os
trabalhos de organizacao, planejamento, execucdo e controle para o
desenvolvimento integrado das atividades administrativas e de
manutencao da estrutura fisica da Camara Municipal de Olinda.

§1° — O Departamento Administrativo tera 4 (quatro) Assessores
Administrativos, simbolo CC-4, de livre nomeagao e exoneracdo pela
Presidéncia da Camara, cuja funcao sera assessorar o Departamento
Administrativo nas suas atividades, tais como atendimento ao publico
externo e interno, elaboracao de documentos e relatorios
administrativos, busca e distribuicdo de documentos.

§2° — O Departamento Administrativo sera auxiliado pela Divisao de
Compras, 6rgao de assessoramento administrativo, responsavel pela
coordenacao, controle e encaminhamento de pesquisas de preco e
cotacoes para a Comissao Permanente de Licitacdo executar certamente
licitatorio para a aquisicao de materiais ou a contratacao de servicos.

SECAO VIII
DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO

Art. 13 - Ao Departamento Financeiro compete a organizacao,
planejamento, execucao e controle das atividades de orcamento e
financas, bem como a contabilidade, competindo-lhe, ainda:
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[ - acompanhar e controlar a execucdo orcamentaria da Camara
Municipal de Olinda;

I - Elaborar, dentro da programacdo de desembolso financeiro, a
relacao dos recursos a serem transferidos do Executivo Municipal para
a Camara de Vereadores;

[II — promover, em nivel interno da Camara, a elaboracao do orcamento

de forma participativa a partir da coleta de necessidades de cada érgao
da estrutura;

IV - Efetuar o pagamento das despesas, emitindo os empenhos e as
ordens de pagamento, mediante controle de saldo das dotacoes
orcamentarias e bancarias;

V - Efetuar o lancamento e exercer o controle contabil das variacoes das
dotacdes orcamentarias, das despesas e dos demais atos sujeitos a
contabilizacao;

VI - Propor a abertura de créditos adicionais, suplementares ou
especiais

VII - elaborar relatérios demonstrativos de saldos das contas
orcamentarias;

VIII - Elaborar os demonstrativos mensais, os balancetes, os balancos e
a prestacao de contas da Camara Municipal de Olinda;

IX - Elaborar relatorios de gestao fiscal e de execucao orcamentaria;

X — controlar os empenhos e garantir a legalidade da realizacao de
despesas;

XI — efetuar a conciliacao bancaria.

§1° — O Departamento Financeiro contara com 01 (um) Coodernador
Financeiro, simbolo CC-2, de livre nomeacao e exoneracao pela
Presidéncia da Camara, cuja funcao sera coordenar as atividades de
gestao financeira, emissao de empenhos, acompanhamento da execucao
orcamentaria e financeira, prezando pelo cumprimento dos limites
orcamentarios constitucionais.

§2°- O Departamento Financeiro contara com 02 (dois) Assessores,
simbolo CC-4, de livre nomeacao e exoneracao pela Presidéncia da
Camara, cuja funcao sera assessorar o departamento nas suas
atividades.
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SECAO IX
DO DEPARTAMENTO DE FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 14 - O Departamento de Folha de Pagamento é responsavel pelo
levantamento, organizacdo e elaboracao da folha de pagamento de
pessoal e tera Ol(um) Diretor, simbolo CC-3, de livre nomeacao e
exoneracdo pela Presidéncia da Camara, cuja funcao sera dirigir e
coordenar as atividades do departamento de folha de pagamento para

executar todos os atos formais para geracdo da folha de pagamento da
Camara Municipal de Olinda.

Paragrafo tinico — O Departamento de Folha de Pagamento contara com
01 (um) assessor, simbolo CC-4, de livre nomeacéao e exoneracédo pela
Presidéncia da Camara, cuja funcao sera assessorar o departamento
nas suas atividades.

SECAO X
DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS GERAIS E MANUTENCAO

Art. 15 - Ao Departamento de Servicos Gerais e Manutencao compete
controlar e organizar a manutencao da estrutura fisica dos prédios que
compoem a Camara Municipal de Olinda, garantido a efetiva
preservacao do patrimoénio publico, mantendo o ambiente organizado,
limpo e adequado ao atendimento confortavel da populagdo e
servidores.

§1° —-O Departamento de Servicos Gerais e Manutencao contara com 01
(um) Diretor, simbolo CC-3, de livre nomeacdo e exoneracao pela
Presidéncia da Camara Municipal de Olinda, cuja funcao sera
coordenar a equipe € as atividades do departamento.

§2° — O Departamento de Servigos Gerais e Manutencao contara com 01
(um) assessor, simbolo CC-4, de livre nomeacao e exoneracao pela
Presidéncia da Camara Municipal de Olinda, cuja funcao sera
assessorar o departamento nas suas atividades.

SECAO XI
DO DEPARTAMENTO DE CERIMONIAL

Art. 16 - Ao Departamento de Cerimonial compete:

I - organizar a recepcao de pessoas da sociedade civil e de autoridades,
de um modo geral, nas ocasides solenes e especiais, bem como dotar da

Rua 15 de novembro, n2 93, Varadouro Olinda — PE. CEP: 53020-170
Fones: PABX (1) 3439.1966 — 3429.5722



Camara Municipal de Blinda

Patriménio Natural e Cultural da Humanidade

devida estrutura as solenidades realizadas pela Camara Municipal de
Olinda, em termos de acolhimento e assisténcia ao pessoal visitante e
organizacao do recinto, o ajustando a cada evento;

II - Administrar e coordenar todas as acoes e atividades relacionadas a
promocao de eventos, cerimoniais e audiéncias publicas;

III - Propor, planejar e organizar eventos internos e externos de
interesse da Camara de Vereadores de Olinda, bem como definir
critérios para apoio € patrocinio de eventos ou acoes de comunicacao
institucional ou mercadolégica promovidos por terceiros;

IV - Gerenciar solenidades ou cerimoniais;

V - Gerenciar e/ou auxiliar em exposicoes, recepcoes, coquetéis e
outras situacoes de promocao institucional;

VI - Orientar o corpo diretivo sobre etiqueta e comportamento,
especialmente em cerimoniais publicos;

VII - Proceder ao agendamento de solicitacao de uso das dependéncias
da Camara de Vereadores de Olinda e da utilizacao do espaco destinado
a Tribuna Livre, devidamente autorizados pela Presidéncia, agendar os
horarios para a realizacao das Reunides Publicas, auxiliar Mesa
Diretora nos casos de convite ou convocacao de autoridades para
comparecimento em Sessao Ordinaria e promover a publicidade interna
das atividades realizadas na Camara de Vereadores de Olinda;

VIII - Manter atualizado o cadastro de autoridades federais, estaduais,
municipais e demais entidades da sociedade civil.

Paragrafo Unico — O Departamento de Cerimonial contara com 01 (um)
assessor, simbolo CC-4, de livre nomeacdo e exoneracao pela
Presidéncia da Camara Municipal de Olinda, cuja funcao sera
assessorar o departamento nas suas atividades.

SECAO XII )
DO DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

Art. 17 - O Departamento de Comunicacao sera composto por 01 (um)
Diretor de Imprensa, simbolo CC-3, de livre nomeacao e exoneragao
pela Presidéncia da Camara e ao mesmo compete:

I - organizar e manter um canal de relacionamento com a sociedade civil
através de estratégias de comunicacdo junto as redes sociais e da
imprensa em geral;
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II - Planejar e executar as atividades gerais de comunicacao social e de
relacionamento institucional da Camara de Vereadores de Olinda,
medindo e gerenciando os resultados alcancados;

III - Administrar e coordenar todas as acdes e atividades relacionadas a
assessoria de imprensa, radiodifusao e novas midias;

IV - Coordenar a elaboracgao, implantagao, avaliacao e revisdo periodica
das politicas e dos planos de comunicacdo da Camara de Vereadores de
Olinda, em conjunto com a Presidéncia, com a Mesa Diretora e com a
Secretaria Geral;

V- Promover a imagem institucional da Camara de Vereadores de
Olinda perante todos os publicos de interesse, em consonancia com a
Politica da Qualidade ou quaisquer outros principios estratégicos que
venham a ser implementados no ambito do Poder Legislativo Olindense;

VI - Estabelecer e cultivar um relacionamento profissional com todos os
veiculos de comunicacéo e seu pessoal, independentemente do meio ou
da segmentacao;

VII - Gerenciar a presenca digital da Camara de Vereadores de Olinda
na internet, responsabilizando-se pelas atualizagoes e inovacoes que se
fizerem necessarias, com o apoio de todas os Departamentos no que
lhes couber;

IX - Criar e manter canais de comunicacio interna com os servidores e
vereadores, fornecedores, comunidade em geral e demais publicos de
interesse;

XIV - Gerenciar o relacionamento com os influenciadores de opiniao nas
midias sociais, promovendo o dialogo com os diferentes publicos;

Paragrafo unico — O Departamento de Comunicacao contara com 01
(um) Assessor, simbolo CC-4, de livre nomeacdo e exoneragao pela
Presidéncia da Camara Municipal de Olinda, cuja funcao sera
assessorar o departamento nas suas atividades.

SECAO XIII )
DO DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Art. 18 — O Departamento de Informatica tem a funcao de direcao,
acompanhamento e coordenacao das demandas de tecnologia da
informacao necessarias ao efetivo funcionamento da Camara Municipal
de Olinda, competindo-lhe:
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I — planejar, implementar e controlar o processo de informatizacao da
Camara Municipal de Olinda, o uso adequado de ferramentas de
tecnologia da informacdo e suporte operacional e técnico aos 6rgios e
servidores;

I - atualizar versdées e realizar manutencdo em programas de
informatica que venham a ser utilizados para registro, controle e
manutencao das atividades do Poder Legislativo;

[II - realizar acompanhamento do funcionamento dos sistemas em

processamento, solucionando irregularidades ocorridas durante a
operacao;

IV - coordenacao dos sistemas e dos equipamentos de informatica;

V - instalacdo, configuracdo e manutencao de software e hardware; o
suporte ao usuario, manutencao de redes, manutencao de hardwares
ou equipamentos de informatica; a solicitacao de novos equipamentos e
suprimentos; encaminhar os equipamentos que n&ao possuem mais
utilidade para seu destino; controlar a manutencdo externa de
equipamentos, fazer a instalacéo e suporte de pontos de rede;

VI - manter o sitio oficial da Camara em perfeito funcionamento,
desenvolvendo ferramentas que atendam a legislacdo bem como as
determinacdes superiores;

VII - compete ao Departamento de Informatica a busca de seguranca
das informacdes e da rede através de anti-virus, bem como assegurar
que todos os aplicativos e software possuam licenca de uso;

VIII - prestar suporte técnico ao usuario.

81° — O Departamento de Informatica contara com 01 (um) Diretor,
simbolo CC-3, de livre nomeacao e exoneracao pela Presidéncia da
Camara, cuja funcao sera coordenar a equipe e as atividades do
departamento.

§2° — O Departamento de Informatica também contara com 01 (um)
Assessor, simbolo CC-4, de livre nomeacdo e exoneracao pela
Presidéncia da Camara, cuja funcao sera dar suporte e assessoramento
as atividades do departamento.
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SECAO IV
DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO

Art. 19 - Departamento de Patrimoénio tera 01 (um) Diretor de
Patrimonio, simbolo CC-3, de livre nomeacdo e exoneracdo pela
Presidéncia da Camara, com a seguinte competéncia:

I - controlar e organizar a administracao, guarda e atualizacdo do
tombamento de bens patrimoniais da Camara Municipal de Olinda;

II - Manter o cadastro atualizado dos bens adquiridos pela Camara
Municipal de Olinda;

I - Manter o controle e registro atualizado das transferéncias
interdepartamentais dos bens da Camara Municipal;

[V - fazer a depreciacdo e reavaliacdo dos bens patrimoniais de acordo
com as normas vigentes;

V — organizar e manter os registros dos bens patrimoniais, através de
devida classificacao e codificacéo;

VI — realizar o inventario de bens patrimoniais;

VII — executar atividades de alienacdo de bens inserviveis da Camara
Municipal de Olinda, através de composicao de comissao de avaliacao;

SECAO XV
DA PROCURADORIA ESPECIAL DA MULHER

Art. 20 - A Procuradoria da Mulher sera exercida por uma das mulheres
parlamentares eleitas, e escolhida pelo Colegiado de Vereadores, com as
seguintes atribuicoes:

I — Receber, examinar e encaminhar aos orgaos competentes denuncias
de violéncia e discriminacao contra a mulher;

I — Fiscalizar e acompanhar a execucao de programas do governo
municipal, que visem a promocao da igualdade de género, assim como a
implementacao de campanhas educativas e antidiscriminatorias de
ambito municipal;

III — Cooperar com organismos estaduais, federais e internacionais,
publicos e privados, voltados a implementacao de politicas para as
mulheres;
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IV — Promover pesquisas, seminarios, palestras e estudos sobre
violéncia e discriminacao contra a mulher, bem como a cerca de seu
déficit de representacdo na politica, inclusive para fins de divulgacao
publica e fornecimento de subsidio as comissées da Camara Municipal
de Olinda.

§1° - Também sera escolhida pelo Colegiado de Vereadores, a
Procuradora Adjunta que sera exercida por uma das mulheres
parlamentares eleitas que atuara em regime de substituicao da
Procuradora referida no caput.

§2° - A suplente de parlamentar que assumir o cargo de Vereadora em
carater provisorio ndo podera ser acolhida tanto para o cargo de
Procuradora Especial da Mulher, quanto ao cargo de Procuradora
Adjunta.

§3° -A nomeacao dos membros da Procuradoria Especial da Mulher,
acompanhara a periodicidade da eleicdo da Mesa Diretora, podendo ser
reconduzida na mesma legislatura.

_ SECAO XVI
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 21 - A Comissdao Permanente de Licitacdo é orgao colegiado,
vinculado a Secretaria Geral da Camara, constituida e com atuacao
obedecendo aos principios constitucionais e administrativos, bem como
de conformidade com a Lei n° 8.666, de 21 de julho de 1993, que
regulamenta os processos licitatérios, competindo-lhe:

I — preparar o processo de licitacao, observando a legislacdo vigente;

II - promover o certame licitatorio entre as empresas e/ou profissionais
autonomos concorrentes;

[l - realizar o julgamento das propostas apresentadas pelos
participantes do processo licitatério;

IV - emitir relatério circunstanciado sobre o julgamento,
fundamentando a escolha do licitante vencedor:

V - comunicar aos concorrentes o resultado do julgamento das
licitacées;

VI — receber, mediante protocolo, os recursos interpostos, dar parecer e
encaminhar para os tramites legais junto a area juridica;
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VII - emitir parecer sobre os casos de dispensa e inexigibilidade de
licitacao.

VIII — coordenar o gerenciamento dos contratos vigentes.
SECAO XIV
DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 22 - A Assessoria Especial da Presidéncia sera responsavel pela
organizacao das atividades e processos administrativos da Presidéncia,
incluindo o controle, gerenciamento, arquivamento, encaminhamento
de documentos e correspondéncia dos expedientes, bem como a

organizacao da pauta e agenda da Presidéncia da Camara Municipal de
Olinda.

Paragrafo unico - A Presidéncia da Camara Municipal de Olinda,
contara com uma secretaria, de carater executivo, responsavel pelas
atividades de recepcao, atendimento, recebimento de documentos,
agendamentos da presidéncia e todo servico relacionado a tarefas
administrativas e organizacionais, no ambito da Presidéncia

Art. 23 - A Assessoria Especial da Primeira Vice-Presidéncia sera
responsavel pela organizacao das atividades e processos administrativos
da Primeira Vice-Presidéncia, incluindo o controle, gerenciamento,
arquivamento, encaminhamento de documentos e correspondéncia dos
expedientes, bem como a organizacao da pauta e agenda da Primeira
Vice-Presidéncia da Camara Municipal de Olinda.

81° — A indicacao da Assessoria Especial da Primeira Vice-Presidéncia
que trata o caput deste artigo sera de competéncia do parlamentar
Primeiro Vice-Presidente, através de Oficio dirigido ao Presidente do
Poder Legislativo para que este determine o ato administrativo de
nomeacao ou exoneracao solicitado.

§2° — Os servicos da Primeira Vice-Presidéncia estao sob a direcao,
coordenacao, fiscalizacao e controle do Primeiro Vice-Presidente.

Art. 24 - A Assessoria Especial da Segunda Vice-Presidéncia sera
responsavel pela organizacao das atividades e processos administrativos
da Segunda Vice-Presidéncia, incluindo o controle, gerenciamento,
arquivamento, encaminhamento de documentos e correspondéncia dos
expedientes, bem como a organizacdo da pauta € agenda da Segunda
Vice-Presidéncia da Camara Municipal de Olinda.

§1° — A indicacao da Assessoria Especial da Segunda Vice-Presidéncia
que trata o caput deste artigo sera de competéncia do parlamentar
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Segundo Vice-Presidente, através de Oficio dirigido ao Presidente do
Poder Legislativo para que este determine o ato administrativo de
nomeacao ou exoneracao solicitado.

§2° — Os servicos da Segunda Vice-Presidéncia estdo sob a direcao,
coordenacao, fiscalizacédo e controle do Segundo Vice-Presidente.

Art. 25 - A Assessoria Especial da Primeira Secretaria sera responsavel
pela organizacao das atividades e processos administrativos da Primeira
Secretaria, incluindo o controle, gerenciamento, arquivamento,
encaminhamento de documentos e correspondéncia dos expedientes,
bem como a organizacdo da pauta e agenda da Primeira Secretaria da
Camara Municipal de Olinda.

§1° - A indicagao das Assessorias Especiais da Primeira Secretaria que
trata o caput deste artigo sera de competéncia do parlamentar Primeiro
Secretario, atraves de Oficio dirigido ao Presidente do Poder Legislativo
para que este determine o ato administrativo de nomeacdo ou
exoneracao solicitado.

§2° - Os servicos da Primeira Secretaria estido sob a direcao,
coordenacao, fiscalizacéo e controle do Primeiro Secretario.

Art. 26 - A Assessoria Especial da Segunda Secretaria sera responsavel
pela organizacao das atividades e processos administrativos da Segunda
Secretaria, incluindo o controle, gerenciamento, arquivamento,
encaminhamento de documentos e correspondéncia dos expedientes,
bem como a organizacdo da pauta e agenda da Segunda Secretaria da
Camara Municipal de Olinda.

§1° — A indicacdo da Assessoria Especial da Segunda Secretaria que
trata o caput deste artigo sera de competéncia do parlamentar Segundo
Secretario, através de Oficio dirigido ao Presidente do Poder Legislativo
para que este determine o ato administrativo de nomeacdao ou
exoneracao solicitado.

§2° - Os servicos da Segunda Secretaria estdao sob a direcio,
coordenacao, fiscalizacao e controle do Segundo Secretario.

CAPITULO III
DOS GABINETES PARLAMENTARES

SECAO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DOS GABINETES
PARLAMENTARES
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Art. 27 - A estrutura organizacional dos Gabinetes Parlamentares sera
composta por indicados de livre nomeacdo e exoneracdo, sendo
classificados conforme dispoe a Tabela XX do Anexo Unico desta Lei, na
qual consta o cargo e a respectiva remuneracio.

§1° - As indicacbes de que trata o caput deste artigo serdo de
competéncia do parlamentar, através de Oficio dirigido ao Presidente do
Poder Legislativo para que este determine o ato administrativo de
nomeacao ou exoneracao solicitado.

§2°- O limite maximo de indicagbes para cada gabinete é de 07 (sete)
servidores, nao podendo o valor da soma de tais indicacoes superar o
valor de R$ 29.500,00 (vinte e nove mil e quinhentos reais) para cada
gabinete.

§3° - Os servicos de Gabinetes estdo sob a direcdo, coordenacdo e
controle do Vereador.

§4° -A jornada de trabalho dos cargos comissionados da Camara
Municipal de Olinda, incluindo os da estrutura dos gabinetes
parlamentares, sera de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 28 - O quantitativo e as atribuicées dos servidores de cada gabinete
parlamentar sao as seguintes:

I - 02 (dois) cargos de Assessor Especial, cuja atribuicao sera:

a) organizar e coordenar as atividades do gabinete parlamentar;

b) Assessorar diretamente o vereador na elaboracao de projetos,
indicacoes, proposicoes, emendas e demais atos inerentes ao
processo legislativo;

c) Assessorar nas atividades politico-parlamentares e funcées
publicas do Vereador;

d) Assessorar nas atribuicdes fiscalizatérias do vereador;

e) Controlar, encaminhar e acompanhar as demandas
administrativas, legislativas e operacionais relacionadas
diretamente ao respectivo gabinete;

f) Fornecer informacGes quando solicitado a Assessoria de
Comunicacao para divulgacdo de matérias pertinentes;

II — 05 (cinco) cargos de Assessor Parlamentar, cuja atribuicao sera:

a) assessorar, manter a documentacao legislativa e acompanhar as
comissOes permanentes e temporarias;
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b) cuidar da correspondéncia, organizar o arquivo, atender
ligacoes, recepcionar o publico, dar suporte aos assistentes
parlamentares e demais atividades correlatas.

c) Compatibilizar a agenda do gabinete com os trabalhos
parlamentares e politicos do Vereador;

d) Recepcionar a demanda e atendimento aos municipes sempre
que necessario no gabinete ou na comunidade interessada;

€) Realizar servicos de controle interno em sua area de atuacao;

f)  prestar contas e informagées, no que lhe couber;

g) Realizar outras atividades parlamentares e correlatas interna ou
externa, desde que devidamente comprovada através de relatério
gerencial.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29 - Os cargos de provimento em comisséo sao de livre nomeacéo e
exoneracao, dispostos pelas denominagées, requisitos para provimento,
vinculagoes hierarquicas, cargas horarias e numero de vagas definidas
pela Tabela I do Anexo Unico desta Lei e sdo providos por ato do
Presidente da Camara Municipal de Olinda.

Paragrafo tinico. Em razédo do assessoramento politico pessoal, compete
ao Vereador titular do gabinete a indicacdo formal de nomeacao do
cargo de Assessores Especial e Parlamentar previstos na Tabela II do
Anexo Unico da presente Lei.

Art. 30 - O vencimento e a respectiva representacdao dos simbolos dos
Cargos Comissionados da Administracao Interna da Camara Municipal
de Olinda sao estabelecidos na Tabela III do anexo unico desta Lei.

Paragrafo unico - o valor do auxilio refeicao, instituido pela Lei
Municipal n® 5.907, de 30 de dezembro de 2014, passa a ser de R$
900,00 (novecentos reais) e sera devido aos servidores efetivos,
comissionados, a disposi¢ao e aos Vereadores.

Art. 31. A Camara Municipal de Olinda fara a revisao, reformulacéo e a
readequacao da Resolugdo n° 577, de 21 de fevereiro de 1992, através
do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos - PCCV, a ser elaborado
no prazo de 180 (cento e oitenta) dias a contar da publicacao da
presente Lei.

Paragrafo tnico — Sera garantida a ampla participacdo dos servidores
efetivos da Camara Municipal de Olinda na elaboracao do PCCV de que
trata o caput deste artigo.
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Art. 32 - A gratificacdo pela prestacdo de servicos extraordinarios, na
importancia de até R$ 1.000,00 (um mil reais), que sera concedida, por
Ato da Presidéncia, a servidores ocupantes de cargos efetivos da
Camara Municipal de Olinda ou a disposicédo desta.

Paragrafo unico — A gratificacdo de que trata o caput deste artigo podera
ser de até R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais), para aqueles
servidores que, efetivamente, exercerem atividades nos setores de
Cadastro de Pessoal e Divisao de Pagamento da Camara Municipal de
Olinda.

Art. 33 - Ficam revogadas a Resolucdo n° 1076, de 06 de maio de 2014;
Lei Municipal n® 5.989, de 11 de janeiro de 2017; Lei Municipal n°
5.992 de 31 de marco de 2017; Lei Municipal n° 6.006 de 29 de Agosto
de 2017.

Art. 34 - As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo por
conta dos recursos or¢camentarios, consignados no orcamento geral do
Municipio de Olinda, no tocante ao Poder Legislativo e serao
classificadas em dotacoes especificas.

Art. 35 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, e com efeito
a partir de O1 de abril de 2019.

Casa Bernardo Vieira de Melo — Olinda, em 05 de fevereiro de 2019.

JORGE SALUSTIANO DE SOUSA MOURA
Presidente

MARCIO CORDEIRO DA SILVA
1° Vice-Presidente

VLADEMIR LABANCA BARATA DE MORAES
2° Vice-Presidente

ALGERIO ANTONIO DA SILVA
1° Secretario

SAULO HOLANDA RABELO DE OLIVEIRA
2° Secretario
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REMUNERACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE OLINDA

ORGAO/SETOR CARGO/FUNCAO SIMBOLO |QUANT.
PRESIDENCIA
Assessoria Especial da Presidéncia Assessor Especial CC-3 02
Secretaria da Presidéncia Secretario CC-4 02
PRIMEIRA VICE-PRESIDENCIA
Assessoria Especial da Primeira Vice- .
Presdatcis Assessor Especial CC-3 01
SEGUNDA VICE-PRESIDENCIA
Assessoria Especial da Segunda Vice- ,
Presidéncia Assessor Especial CC-3 01
PRIMEIRA SECRETARIA
Assessoria Especial da Primeira Secretaria Assessor Especial CC-3 02
SEGUNDA SECRETARIA
Assessoria Especial da Segunda Secretaria Assessor Especial CC-3 01
SECRETARIA GERAL Secretario-Geral CC-1 01
PROCURADORIA JURIDICA Procurador Juridico CC-1 01
Subprocuradoria Juridica Subpro_cgrador CC-3 01
Juridico
Assessoria Juridica Assessor Técnico CC-4 01
CONTROLADORIA INTERNA Controlador Interno CC-1 01
SECRETARIA LEGISLATIVA Courtienador od cc-2 01
Secretaria Legislativa
Departamento Legislativo Diretorae CC-3 01
Departamento
Assessoria de Departamento Anseasor de CC-4 09
Departamento
Comissoes Permanentes Diretar-dle CC-3 01
Departamento
Assessoria das Comissoes Permanentes Aésesfq’orhdas CC-4 09
omissoes
Departamento de Recursos Humanos D Dirctorde CC-3 01
epartamento
Assessoria de Departamento de Recursos Assessor de
CC-4 01
Humanos Departamento
Departamento Administrativo D Diretor de CC-3 01
epartamento
Divisao de Compras Chefe de Divisao CC-4 01
: e g Assessor
Assessoria do Departamento Administrativo Administrativo CC-4 04
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Coordenador

Departamento Financeiro : . CC-2 01
Financeiro

Assessor de Departamento Financeiro Ausehsor-de CC-4 02
Departamento

Departamento de Folha de Pagamento Viretor de CC-3 01
Departamento

Assessor de Folha de Pagamento Susgesar de CC-4 01
Departamento

Departamento de Servicos Gerais e Diretor de

& CC-3 01
Manutencao Departamento

Assessoria de Departamento de Servicos Assessor de cc-a 01
Gerais e Manutencao Departamento

Departamento de Cerimonial Diretor de CC-3 01
Departamento

Assessor do Departamento de Cerimonial Astegsor de CC-4 01
Departamento

Departamento de Comunicaciao Dirgtor.de CC-3 01
Departamento

Assessor do Departamento de Comunicacao ABSERSOTR CC-4 01
Departamento

Departamento de Informatica Direlorde CC-3 01
Departamento

Assessor do Departamento de Informatica risseasar: de CC-4 01
Departamento

Departamento de Patrimonio Diretor de Patrimonio CC-3 01

Assessor de Departamento de Patrimdnio AASRSOL de CC-4 01

Departamento

Procuradoria da Mulher
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TABELA II - CARGOS COMISSIONADOS DA ESTRUTURA DOS GABINETES
PARLAMENTARES DA CAMARA MUNICIPAL DE OLINDA

CARGO REMUNERACAO
Assessor Especial R$ 5.500,00
Assessor Parlamentar R$ 3.700,00

TABELA III - COMPOSICAO DO VENCIMENTO E REPRESENTACAO DOS
CARGOS COMISSIONADOS DA ESTRUTURA INTERNA DA
ADMINISTRACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE OLINDA

siMBOLO VENCIMENTO REPRESENTACAO REMUNERACAO
CCLT R$ 5.600,00 R$ 2.400,00 R$ 8.000,00
CC-2 R$ 4.200,00 R$ 1.800,00 R$ 6.000,00
CC-3 R$ 3.100,00 R$ 1.500,00 R$ 4.600,00
CC-4 R$ 2.660,00 R$ 1.140,00 R$ 3.800,00
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